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Hostik, z.s., Kotikovska 1628/13, Severni Predmésti, 323 00 Plzen, IC: 06347169

Détska skupina Bertik, OC Kaskady, Zamecka 2111, 347 01 Tachov

VNITRNI PRAVIDLA DETSKE SKUPINY BERTIK

s 7

Identifikacni udaje

Poskytovatel:
Hostik, z.s., se sidlem Kotikovska 1628/13, Severni Predmésti, 323 00 Plzen, IC: 06347169,
zastoupeny Mgr. Julii Santa, déle jako ,poskytovatel”

Nazev zafizeni: Détska skupina Bertik

Adresa poskytovani sluzby: Zamecka 2111, 347 01 Tachov
Den zapoceti poskytovani sluzby: 1. 4. 2020

Kapacita DS: 12 déti

Vékové slozeni déti: 1,5 roku — do dovrseni 4 let véku
Provozni dny / doba: PO - PA: 07:30 — 16:00 hodin

N

3.

*

Charakteristika zarizeni

DS Bertik se nachazi v 2. NP v obchodnim centru Kaskady.

Prostor o celkové vymére 74 m2 je rozdélen na herni ¢ast, ¢ast pro stravovani déti, hygienické
zafizeni a Satnu. Prostory jsou vybaveny vhodnym nabytkem/zafizenim pro déti a mnozstvim
hracek/didaktickych pomucek.

Déti jsou prijimany k celodenni dochdazce (7:30 — 16:00) nebo dopoledni dochazce (7:30-12:30).
Odpoledni klid déti je v dobé mezi 12:30 - 14:15 hod. Déti odpocivaji na matracich a ve
»,Spacacku” v prostorach herny, na koberci.

UmozZnujeme, aby déti, s mensi potfebou spanku, mély odpoledni klid upraveny dle svych
potreb.

Matrace a lUzkoviny se skladuji dle hygienickych predpis(, a to tak, aby dochazelo k jejich
spravnému odvétravani.

Lazkoviny, jejichz prani zajistuje poskytovatel, se détem prevlékaji za 3-4 tydny (dle potreby
ihned).

V pfilehlém prostoru je samostatné WC pro pecujici osoby a uklidova mistnost s vylevkou pro
vymyvani noc¢nikd, skladovani uspinéného pradla a Cistici/dezinfekéni prostfedky.

Pro pobyt déti venku je vyhrazen herni prostor v tésné blizkosti OC Kaskady. Na prochdazky
budou déti chodit do blizkého méstského parku a pfilehlého okoli.

Podminky poskytovani sluzby
Zapis, prijimani déti do DS a evidence déti

Z4pis do DS probiha zpravidla v mésici ¢ervnu, ale v pfipadé volné kapacity i v pribéhu celého
roku.
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Pfednostné jsou pfijimany "mladsi" déti jiz od 1,5 roku do 3 let véku (tj. do 31.8. po dosazeni 3
let)
Pro pfijeti ditéte jsou potifebné tyto dokumenty:

Prihlaska do DS

Evidenéni list

Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte — povinné ockovani + ptipadnd zdravotni omezeni
Doklad o existenci zdkladniho pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru rodice,
denni formé studia rodice, evidenci rodice jako uchazece o zaméstnani nebo o povinnosti
rodice, ktery je osobou samostatné vydéle¢né cinnou, platit zadlohy na pojistné na
dlchodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti

Vsechny tyto dokumenty obdrzi zakonni zastupci (ZZ) ditéte pti navstévé DS pfti dni otevienych
dvefti nebo kdykoliv pfi ndvstéveé zafizeni. ZZ budou pti osobnim setkdni rovnéz seznameni

s adaptacnim rezimem, s vybavenim potfebnym pro dité navstévujici DS, s dennim rezimem a

budou jim zodpovézeny jejich ptipadné dotazy.

Dokumenty jsou také zverejnény na webovych strankach DS.

Poté, co zakonny zastupce doruci poskytovateli potfebnou dokumentaci, bude s nim uzaviena
Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Adaptacni reZim

*

V DS je nastaven 4-6 ti tydenni adaptacni rezim. V tomto obdobi jsou rodice ve zvysené mire
informovani o chovani ditéte v DS (jak ¢asto place, co ho uklidriuje, o co projevuje zajem ,..).
Rodi¢im je umoZznén pobyt s ditétem v DS, idedlné vSak na co nejkratsi dobu béhem dne,
mimo jiné i z dlivodu bezpecnosti. Rodicim je zdlrazriovano, Ze dlouhé louceni s ditétem
nepfispiva k urychleni jeho adaptace (zvykne-li si dité pobyvat s rodicem, pak je tézké, aby si
v DS zvyklo bez néj).

Déti si mohou do DS pfinést svou oblibenou hracéku, svého ,,usinacka“.

V dobé adaptace je rodicdm doporucovana co nejpravidelnéjsi dochazka ditéte do DS.

Financovadni pobytu ditéte v DS
* Financovani této sluzby je zajistovano s vyuzitim statniho prispévku na provoz DS s ¢astecnou
Uhradou naklad(i zakonnych zastupca.
* Kritérium pro uréeni vySe Uhrady naklad(:

VysSe mésicni Uhrady se odviji od véku ditéte, poctu a délky dni v tydnu, po které dité DS
navstévuje (viz tabulka):

Platba za mésic pro ,,mladsi déti“ (tj. do 31.8. po dosazeni 3 let)
Pocet dnti v tydnu Celodenni dochazka Puldenni dochazka
1 den 700,- K¢ 490,- K¢
2 dny 1.400,- K¢ 980,- K¢
3dny 2.100,- K¢ 1.470,- K¢
4 dny 2.800,- K¢ 1.960,- K¢
5 dni 3.500,- K¢ 2.450,- K¢

Platba za mésic pro ,,starsi déti“

Pocet dnli v tydnu Celodenni dochazka Puldenni dochazka
1 den 1.000,- K¢ 800,- K¢
2 dny 2.000,- K¢ 1.600,- K¢
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3 dny 3.000,- K¢ 2.400,- K&

4 dny 4.000,- K¢ 3.200,- K¢

5 dni 5.000,- K¢& 4.000,- K¢

4,

Uhrada $kolného i stravného (skuteény pocet odebranych obédil a svacin) bude zakonnému
zastupci vyuctovana vidy na zac¢atku mésice za predchazejici mésic a splatnd bude nejpozdéji
do 15. dne v mésici.

Platba bude uskutec¢fovdna bankovnim prfevodem na zadkladé vystavené faktury
poskytovatelem na cislo G¢tu 123-503390207/0100.

Aktudlni vyse stravného cini 60,- K¢ / denni menu: presnidavka, obéd, odpoledni svacina,
celodenni pitny rezim.

Denni rezim DS

Déti se prevlékaji v Satné, véci si uklddaji na oznacené vésacky. Véci déti zakonni zastupci oznadi
tak, aby nemohlo dochazet k jejich zaméné.

ZZ preddvaji déti pecujici osobé.

Déti vyzvedavaji zakonni zastupci nebo jimi zmocnéné osoby zapsané v evidencnim listu ditéte.
Bez pisemného povéreni pecovatelka dité nikomu jinému nepreda.

Déti, které odchazeji doml po obédé, si zakonni zastupci vyzvedavaji mezi 12:20 a 12:30
hodin. Ostatni déti se rozchdzeji mezi 15:00 a 16:00 hodinou.

Zakonni zastupci omlouvaji nepfitomnost ditéte na dany den nejpozdéji do 8:00 hodin ve
skupiné DS Bertik v aplikaci WhatsApp nebo telefonicky/pomoci SMS zpravy na tel. Cisle
739 418 585. Pokud je to mozné, tak idealné den predem.

Jinak se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne osobné nebo telefonicky.

Zakonni zastupci preddvaji déti peCovatelce zdravé, bez jakychkoliv pfiznakli onemocnéni.

V pfipadé, Ze pecujici osoba v pribéhu dne u ditéte zjisti priznaky onemocnéni (ryma, kasel,
teplota, zvraceni, bolesti bficha, ...) budou zak. zastupci telefonicky informovani a vyzvani
k zajisténi dalsi, bezodkladné zdravotni péce o dité.

Pecujici osoba ma pravo (v odlvodnénych pripadech) pozadovat od zdk. zastupcl ditéte
Iékarské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas Iékafe s jeho navratem do kolektivu.
Pecovatelky odpovidaji za déti od doby, kdy je prevezmou od zak. zastupcu, az do doby, kdy je
opét zakonnym zastupcim predaiji.

Déti si zdkonni zastupci prebiraji nejpozdéji do konce provozni doby. V pfipadé problému
(doprava apod.,, ...) ZZ telefonicky (pfed koncem provozni doby) pecovatelku kontaktuje, vysvétli
pri¢inu opozdéni a dohodne se s ni na dalSim postupu. Pokud tak neucini, pecovatelka po
nékolika min. kontaktuje ZZ a opét se pokusi dohodnout na feSeni — napf. predat dité jiné
zmocnéné osobé. Pokud se to nepodafi, pecovatelka s ditétem zlstane na Uzemi DS do té doby,
nez se problém vyresi. Pokud se ji nepodafi navazat se ZZ ani jinou povéfenou osobou kontakt,
je oprdvnéna kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD), a pak, ve spolupraci
s policii, zajisti predani ditéte pracovnikovi OSPODU.

Provozovatel détské skupiny si vyhrazuje pravo prerusit provoz DS v dobé prazdnin, dale z
dlvodu vyssi moci (organizacni, technické a jiné dlvody). Terminy pfipadného preruseni
provozu budou zvefejnény na nasténce détské skupiny / webovych strankach / uzaviené FB
skupiné s dostatecnym predstihem.

Do DS jsou zpravidla pfijimany déti od 1,5 roku do dovrseni 4 let véku (heterogenni skupina).
DS muZe organizovat Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovnou Cinnosti skupiny.
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O uskutecénéni téchto pobytd a vyletli informuje DS zak. zastupce déti nejméné tyden pred jejich
konanim, a to pfi predavani déti.

Vnitini denni reZim vychovné cinnosti v DS
07:30 - 08:15 hodin

- doba urcena pro prichod déti do DS a predani déti pecujicim osobam (déti jiz pfitomné v DS
vykonavaji volné, spontdnni a zajmové aktivity)

08:15 - 11:45 hodin
- volné cinnosti a aktivity déti fizené pec. osobami zamérené na vychovnou cinnost (hry,
cvieni a prozitkova cinnost, fizené Cinnosti a aktivity zamérené na vychovu, citovy,
rozumovy a télesny rozvoj), osobni hygiena, pfiprava na pobyt déti venku, pobyt déti venku
11:45 - 14:30 hodin
- obéd a osobni hygiena déti, pfiprava k odpolednimu odpocinku, spanek a odpocinek déti
respektujici jejich rozdilné potreby, individualni ¢innosti s détmi s nizsi potrfebou spanku,
volné hry
14:30 - 16:00 hodin
- odpoledni svacina, volné Cinnosti a aktivity déti zamérené predevsim na hry, zajmové
¢innosti a pohybové aktivity, v pfipadé pékného pocasi volné hry na zahradé, doba uréend
pro prebirani déti zakonnymi zastupci

Stravovadni déti v DS

* \V objektu DS je vyhrazen prostor (kuchynska linka s el. spotfebici a jidelnimi stoly), ve kterém
se détem pripravuji svaciny a vydavaji dovazené obédy.

% Obédy se dovazeji ze ZS a MS Hostka, okres Tachov v termonddobéach. Svaciny (dopoledni i
odpoledni) zajistuje poskytovatel.

* JidelniCek je sestavovan na tyden dopredu a je vyvésen na nasténce v DS.

* Pfi vybéru potravin je preferovana dobra kvalita potravin. Ovoce a zeleninu dostavaji déti
prednostné v syrovém stavu.

* Ndapojem kjidlu je zpravidla vZdy ¢aj, voda (kohoutkova i ochucend), mléko Ci jiné mlécné
napoje.

* V ramci pitného rezimu budou mit déti pristup k ¢aji a vodé v pribéhu celého dne (pitny rezim
bude podléhat i individudInim potfebam déti a bude pfizplsoben klimatickym podminkam).

*  Stravovani déti ve véku 1 — 3 roky je zajisténo dle vyzivovych norem podle pfilohy Vyhlasky ¢.
350/2021 Sb., stravovani déti ve véku od 3 let do zahajeni povinné Skolni dochazky je zajisténo
v souladu s Vyhlaskou 107/2005 o $kolnim stravovani.

5. Ukonceni dochazky ditéte do DS

* Obé smluvni strany jsou opravnény tuto smlouvu ukonéit vypovédi, a to vyhradné pisemnou
formou (staci také emailové sdéleni). Vypovédni doba Cini dva mésice a zacina plynout prvnim
dnem kalendarniho mésice nasledujiciho po sdéleni vypovédi druhé smluvni strané.

* Poskytovatel je opravnén od této smlouvy odstoupit s uUcéinnosti ke dni doruéeni ozndmeni
o odstoupeni zakonnému zastupci z nasledujicich davodu:
o jestlize se dité bez omluvy nedostavi do détské skupiny po dobu delsi nez dva tydny
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o jestlize zakonny zastupce nebo dité zavaznym zplsobem porusuje Vnitini pravidla DS

o jestlize ukoncéeni dochazky doporuci Iékaf nebo pedagogicko-psychologicka poradna

o jestlize je zakonny zastupce déle nez 30 dni v prodleni s Uhradou Skolného, stravného
nebo jinych penézitych povinnosti dle této smlouvy

. Péce o zdravi a bezpecnost ditéte

Pecujici osoby dbaji na bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychovné ¢innosti po celou dobu
jejich pobytu v DS.

K bezpecénosti pohybu déti pfispiva i vhodna obuv jak do vnitfnich prostor skupiny — pevna obuv
(zejména backory), tak i do venkovnich prostor — hlavné do mokra (zateplené holinky).

PFi vychovné ¢innosti déti dodrzuji pecujici osoby pravidla a zasady bezpecénosti a ochrany zdravi
pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna legislativa.

Zejména pfi dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pecujici osoby nasledujici zasady:

a) presuny déti pri pobytu mimo uzemi DS po pozemnich komunikacich
- déti se presunuji ve skupiné
- skupina je zpravidla doprovdzena dvéma pecujicimi osobami
- skupina k presunu vyuziva predevsim chodnik( a pravé krajnice vozovky
- pfi pfechazeni vozovky pouziva v pfipadé potreby pec. osoba zastavovaci terc¢
b) pobyt détiv pfirodé
- vyuZivaji se pouze znama bezpeéna mista
- pecujici osoby pred pobytem déti odstrani viechny nebezpecné véci a prekazky (sklo,
hirebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)
- pfihrach a pohybovych aktivitach PO dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi
c) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
- pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji v prostorach DS
nebo ve venkovnich prostordch (zahrada, hfisté, ...) kontroluji pec. osoby, zda prostory
jsou k témto aktivitdm dostatecné pripraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte
- PO dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimérfené véku déti a podle toho
pfizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit indiv. schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné c¢innosti
- pfiaktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné pouzit
nastroje, které by mohly déti zranit, jako jsou nlzky, noze, kladivka apod., zajisti
pecujici osoby oblost a tupost hran a provadi individualni dohled

Zameéstnanci DS jsou povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj. Jsou pravidelné proskolovani v otazkach bezpecnosti.

DS zajisti, aby byly vytvoreny podminky pro vcasné poskytnuti prvni pomoci a lékarského
oSetreni pfi Urazech a ndhlych onemocnénich déti.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv Uraze, v
pripadé potreby privolaji lékafskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz zranéného
do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat vedouci pecovatelku
a zakonné zastupce ditéte.
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7.

VsSechny déti v DS jsou pojistény proti Urazim a nehoddm v dobé jejich pobytu v DS a pfi akcich
organizovanych DS.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, porddek a klid ve vSech prostorach DS.

ZZ je povinen informovat pecujici osobu o vSech skutecnostech tykajicich se jakychkoliv zmén
zdravotniho stavu ditéte (dlouhodobého i kratkodobého). Zamlcovani skutecného zdrav. stavu
ditéte bude povazovano za naruseni provozniho fadu DS.

Détem neni dovoleno nosit do DS predméty ohrozujici jejich zdravi. NeptFipustné jsou predevsim
pfedméty propagujici nasili (noze, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani cennosti
(zlaté retizky, drahé hracky apod.). V opacném pripadé nenese DS Zadnou odpovédnost za jejich
ztratu i poskozeni.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcti a déti

Déti maji pravo:

%

*

Na vychovu a péci dle zakona 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a
0 zméné souvisejicich zakona.

Na informace a poradenskou pomoc DS v zaleZitostech tykajicich se vychovy a péce.

Na otevreny pfistup k informacim a ¢innostem, které podporuji jeho vSestranny OSR.

Na ochranu pred vSemi formami diskriminace, nasili, zneuzivani, pred dusevnim a télesnym
nasilim, urazenim a zanedbavanim.

Na vlidné jednani ze strany pecujicich a dalSich osob.

Na zajisténi dostate¢ného prostoru pro vsestranny rozvoj osobnosti, pro vlastni aktivitu v
pozndvani, socidlni komunikaci, dostatek odpocinku a volného ¢asu (rezim dne vychazi ze
zakladnich fyziologickych a psychickych potreb ditéte).

Na prostredi, ve kterém se predchazi sSiteni infekénich chorob a dodrzuji se aktualni

nafizeni celorepublikového, plosného ¢&i lokalniho charakteru.

Na ochranu zdravi a bezpedi.

Déti maji povinnost:

%

k

Uéastnit se vychovy a péée v DS dle nasmlouvané dochazky.

Dodrzovat dohodnuta pravidla (dbat na poradek a Cistotu v DS, prezouvat se do vhodnych
prezlivek, odkladat svrchni obleceni v Satné, dodrzovat osobni hygienu i hygienu pfi stolovani,
).

Respektovat potreby druhého.

Nenosit do DS véci, které mohou ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz.

Zdakonni zdstupci déti maji pravo:

%

Na informace o pribéhu vychovy a péce o dité, na poradenskou pomoc DS nebo poradenského
zatizeni v zaleZitostech tykajicich se vychovy a péce.

Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vychovy a péce jejich
déti v DS. na konzultaci s chivami, pedagogy a provozovatelem.

Na pfitomnost v DS v dobé jejiho provozu v ramci adaptacniho rezimu.

Na ochranu osobnich udajl o ditéti a rodiné, na mlcenlivost ze strany zaméstnancUl DS.

Na vytvareni podminek, ze strany DS, na dodrzovani osobni hygieny a prevence Sifeni infekénich
chorob.
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Zdakonni zdstupci déti jsou povinni:

*

*

*

Zajistit ucast ditéte v DS dle nasmlouvané dochazky.

Informovat provozovatele o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavainych okolnostech, které by mohli mit vliv na pribéh vychovy a péce.

Ohl3sit vyskyt infekéniho onemocnéni.

Zplisob komunikace zucastnénych stran

*

*

* K X X X ¥ *

Zaméstnanci DS se zakonnym zdstupcem ditéte komunikuji s respektem a Uctou (a naopak).
Komunikace muze probihat v osobni roviné, ale také prostrednictvim e-mailli, sms zprav nebo
telefonicky.

Pottebuji-li si mezi sebou navzajem sdélit dlivérné informace, predem se domluvi na case.

Pti predani si dlivérnéjsich informaci zachovdvaji micenlivost.

Je-li potfeba, vytvofi se o komunikaci (projedndni zalezitosti) pisemny zdznam.

Obleceni a hygienické potreby déti

pohodIné obleceni k pobytu ve tridé

obleceni k pobytu venku dle aktualniho pocasi

pevné prezivky — z bezpeénostnich dlivodid nesmi byt pantofle
holinky a plasténku

nahradni obleceni pro pfipad ,,nehody” nebo nahlé zmény pocasi
pyZzamo

hygienické potreby (pleny, vihéené ubrousky, krém)

Osobni véci déti zakonni zastupci pfinesou oznacené. DoporuCujeme véci podepsat, zvlasté u
nejmladsSich déti. Pfedejde se tak zaméné osobnich véci.

9.

Zaveérecna ustanoveni

Sezndmeni se s Vnitfnimi pravidly a jejich dodrZzovani je zavazné pro vSechny zaméstnance, zakonné
zastupce a povérené osoby déti navstévujicich DS.

Platnost Vnitfnich pravidel: od 01. 09. 2023

V Plzni dne 15. 07. 2023

Mgr. Julie Santa
Hostik, z.s. — statutarni zastupce
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